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• Du ergänzt unser Team in der Verwaltung und übernimmst 
organisatorische und kaufmännische Aufgaben, vom Fuhr-
park- oder Personalmanagement bis zum Kundenkontakt. 

• Du unterstützt die Buchhaltung u.a. in den Bereichen  
Belegbearbeitung, Fakturierung & Kreditorenbuchhaltung. 

Wir sind ein mittelständisches IT-Unternehmen mit Hauptsitz in Ransbach-Baumbach und Niederlassung in Berlin. Mit 65 Mitarbei-
tenden versorgen wir namhafte Kreditinstitute und große Telekommunikationsunternehmen seit über 30 Jahren mit stets modernen 
Spezial-Anwendungen und BI-Lösungen. Darüber hinaus bieten wir regulierungskonformes IT-Outsourcing, d.h. IT-Betrieb und Applica-
tion Management im Full-Service für Finanzinstitute und Unternehmen. Wir entwickeln und betreiben zudem die Collaboration App 
mantau, einen „Gruppenmanager“ speziell für die digitale Zusammenarbeit und Kommunikation in Sozialorganisationen, Gemein-
den, Schulen, Kitas, Vereinen & mehr.

• Eine kaufmännische Ausbildung sowie  
Berufserfahrung in der Buchhaltung.

• Strukturierte, selbständige Arbeitsweise.
• Neue Herausforderungen nimmst du engagiert an.
• Du beherrschst die Office-Produkte.
• Offenheit und Freundlichkeit im Umgang mit Kollegen/ 

Kolleginnen und Kunden.
• Du verfügst über sehr gute Deutschkenntnisse  

(mindestens C1-Niveau).

Das erwartet dich bei unsDeine Aufgaben

Passt es soweit? 
Dann sende uns jetzt deine Bewerbung online über 
jobs.exec.de. Dein Ansprechpartner, auch bei Fragen vorab, 
ist Thomas Weiler. 

Noch unschlüssig? 

Dann nutze einfach unsere „Schnupperstunde“. Ganz unver-
bindlich. Ohne Bewerbung. Wir nehmen uns für dich Zeit, 
zeigen dir unsere Firma – und sprechen über deine Aufgaben.

• Sichere Festanstellung und attraktive Bezahlung.
• Sehr flexible Arbeitszeiten erlauben dir freie Zeiteinteilung.
• Auf Wunsch: individuelle Wochenarbeitszeit.
• Hybrid Work / Mobile Office: arbeiten, wo es dir gefällt.
• Top-Technik, tolle Büros & wunderschönes Firmenareal. 
• Tolle Kolleginnen und Kollegen, super Teamwork und  

Teamspirit, hilfsbereit, offen, entspannt.
• Beste Küche: Ob Bio-Burger, Veggie-Bowl oder Fisch-Paella, 

das Top-Restaurant „Kochtöpferei“ bekocht uns frisch  
und lecker. Das Essen wird bezuschusst, Getränke und  
Obst gibt es gratis.

• Tolle Teamevents und weitere Benefits.

Das solltest du mitbringen

Kaufmännischer Mitarbeiter (w/m/d)
mit Schwerpunkt Buchhaltung und Verwaltung

Du bist fleißiger Teamplayer  
mit Ordnungsliebe? 
Dann schwirr zu uns rüber!

Video „Arbeiten bei EXEC“               reinschnuppern.exec.de
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